
科研成果统计填表说明及要求

一、《个人综合科研信息表（2020年）》填表说明
职称/职务：根据学院文件，选择填写“讲师”、“助教”、“辅导员”、……。

任职时间：根据学院文件填写。
类别：只选择一项。
刊物编号：按照《湖北经济学院中文学术期刊分级目录（2014版）》（见学院科研网“信息查询”）执行。

收录和转载情况：只在SSCI、SCI、EI期刊、《新华文摘》、《中国社会科学文摘》、《中国科技文摘》、外文版《中国社会科学》中选择填写。其他收录与转载不填报。

论文署名顺序：填写“独撰”、“1/2”、“1/3”、“2/3”、“3/3”等。

专著教材成果类型：只在专著、基金专著、国家规划教材、其他规划教材四种中选择填写。专著、教材、译著需填写ISBN编号、出版社、出版时间。
专著教材署名顺序：选择填写“独撰”、“主编”、“参编”。

项目编号：以下达文件中的项目编号为准。

项目状态：结题（在研项目不统计）。
获奖成果类型：课题和依托课题发表的论文分开填写，课题要注明课题编号，成果类型选择填写“科研课题”“教研课题”“论文” “著作” “教材” “作品”等。还没有结题的课题不统计。
二、《科研成果统计汇总表》中，成果类型在下拉框：教研课题、科研课题、教研论文（依托教研课题发表的论文）、科研论文（依托科研课题发表的论文）、论文（不依托任何项目发表的论文）、教材、著作或其它8种选项中据实选择填写。课题要填写课题编号、论文要填写发表刊物名称及时间。
三、所附材料要求
1．论文原件和复印件各1份，论文复印件包括：封面页、目录页、正文页和版权页（刊号页）。在论文原件目录页上显示作者名字的地方划横线做标记，并将复印件按序装订后插放到论文原件的正文页处。凡被收录论文，均须提供检索证明材料（原件、复印件）。

2．著作（教材）原件和复印件各一份，复印件包括封面页、版权页和作者页，并在著作（教材）原件和复印件中显示作者名字的地方划横线做标记（复印内容要求清晰、完整）。

3．成果获奖证书和复印件各1份。

4．已结题的非院级项目须提供结题证书、结题材料合订本，包括：①立项文件；②课题申请书；③开题报告；④工作总结；⑤研究报告。
四、补充说明

1．科研成果统计包括科研和教研成果，成果形式为论文、著作（教材）、研究报告、作品等。
2．所有原件验后退还。
3．咨询电话：81973877 胡老师
