各团总支：
根据团中央、团省委的部署安排，为全面加强基层团组织规范化建设，实现新生团员组织关系的精准转接，结合经院通知与学校工作安排，现将2022级新生团员组织关系转接和档案审查的相关工作通知如下：

一、新生团员组织关系转接

1．2022级本科生和专升本新生团员（含保留团籍的党员）入学后，应及时向所在系部团组织报到并办理组织关系转接手续。

2．根据上级团组织工作要求，团员组织关系转接主要依托团中央智慧团建系统（https://zhtj.youth.cn/zhtj/）进行，由团员本人或原单位团组织发起转接（“申请转入组织”一般为新生班级团支部），各系团组织在系统接收并分配到相应团支部，具体操作流程说明见《新生转团组织关系转接说明》（附件1）。

3．因故不能在智慧团建系统进行线上转接但开具有纸质介绍信的，应及时将原单位团组织开具的纸质介绍信交给所在系团组织，系团组织接收将回执填写盖章后，以适当形式及时反馈给原介绍信开具单位。

4．如学生持有团员证进行组织关系转接，需注意新生团员证“组织关系转接”栏内需填有团员转出组织关系时间、团费收缴情况，并盖有转出团组织公章。接收系团组织在团员证“组织关系转接”的转入栏写明接收日期，加盖院团委公章后交还给学生本人妥善保管。

5．以上三种组织关系转接形式可能并存，应按相应程序分别进行处理。如以上转接情况均没有的，不能办理组织关系转接。院组织应指导新生团员及时与原单位联系，按规范流程进行组织关系转接。

二、新生团员档案审查

1．系团组织应收取新生团员档案，并认真检查相关材料是否齐全。团员档案应包括团员的团籍材料（入团申请书、入团志愿书等）、团员考核材料、团员奖励材料和团员处分材料等。

2．团员档案中团籍材料是必不可少的，至少应有入团志愿书。缺失入团志愿书的必须回原入团所在单位开具相关证明，证明格式可以参考《团员基本情况证明（参考模板）》（附件2）。

3．新生团员档案整理齐全后，系团组织应及时将团员档案与新生其它档案材料一起按学校规定及时交给学院保存。对于补办的团员档案（即相关证明材料），可以等补齐后再单独交系存档。

三、相关注意事项和要求

1.组织关系转接和团员档案审查均符合规范的，应及时将团员信息录入智慧团建系统以便后期利用信息化系统对团员进行教育管理。

2.无团籍档案、无团员证、无组织关系转接(线上或纸质介绍信）且无相关证明材料者，应视为非团员。根据上级要求，保留团籍的党员也需要办理团组织关系转接，不办理转接手续或者无相关佐证材料的，不承认其保留团籍身份，不能参与团内评优评先。

3.对于2019年后发展入团但入团志愿书无发展编号的，或入团时年龄不满足要求的（2019年前需至少年满12周岁，2019年-2022年需至少年满13周岁，2022年后需至少年满14周岁），一律不承认其团员身份。

4.请各系团组织安排专人负责督促团籍材料缺失的新生团员，尽快补齐所需材料。同时给广大新生做好解释工作，指导和帮助他们与原单位团组织取得联系，及时出面协调解决相关材料补办工作，做好管理服务工作。

5.各系团委（团总支）书记是组织关系转接工作第一责任人，请各基层团组织高度重视新生团员组织关系转入工作，在校党委、院团委的领导下，指导新生辅导员严格工作程序，把好组织关系转入这一重要关口。

6.各系团总支2022级新生团员档案审查和线上组织关系转接（依托智慧团建）工作，需在9月28日前完成，开具纸质档介绍信和持有团员证进行组织关系转接的，需在10月7日前将团员信息录入到智慧团建系统。

7.在团籍核查完成后，各系团总支应填写《XXX系团总支2022年入学学生团员信息表》（附件3）,该表于10月13日发至院团委邮箱：fsxytw@qq.com。


共青团湖北经济学院法商学院委员会
                     2022年9月14日

[bookmark: _GoBack]附件1：

附件2：

附件3：
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 关于新生如何转接团组织关系



1.电脑打开“网上共青团·智慧团建”网址

https://zhtj.youth.cn/zhtj/signin



[image: IMG_259]



2.第一次登陆需要修改密码，正常修改即可。

（原账号为身份证，原密码为身份证后8位）切记不要忘记密码!!!新生的密码如果忘记，就需要去找高中的老师重置!!!（因为新生的团组织关系还没有转到大学里来）

[image: IMG_260]



3.修改密码后重新登陆，登陆后点击关系转接



[image: IMG_261]

4.

①在转入组织是否属于北京/广东/福建栏选择否

②在转接原因栏选择升学



[image: IMG_262]

5.

①新学校名称为湖北经济学院法商学院

②新学校所在详细地详细地址为湖北省武汉市江夏区藏龙岛经济开发区杨桥湖大道8号湖北经济学院法商学院



[image: IMG_263]



6.申请转入组织选择组织

①团湖北省委

②湖北经济学院团委

③湖北经济学院法商学院团委

④搜索栏搜索为各系（如图为工商管理系）

⑤搜索后找到你相对于的班级点击选择（具体班级见附件一）



[image: IMG_264]

⑥点击确定即可

[image: IMG_265]

7. 提交成功后记得找你们高中团支部管理员审核同意转出你所在高中的团支部。
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智慧团建团支部迁移步骤



现在我们法商学院有七大系

分别为金融系、会计系、工商管理系

旅游与酒店管理系、传媒与艺术设计系

信息管理与工程系和文法系

接下来就告诉大家团支书

如何在智慧团建中将团支部迁移

仅有班级团支书才能操作  1.打开浏览器，搜索智慧团建官方网站：https://zhtj.youth.cn/zhtj/[image: IMG_267]



2.输入身份证号、密码、验证码、点击登录



[image: IMG_268]



3.点击组织管理→申请组织迁移



[image: IMG_269]



4.点击确定



[image: IMG_270]



5.点击小笔处→搜索  团湖北省委  湖北经济学院团委  湖北经济学院学院法商学院团委

并在下面打字要转出的系部（如文法系）



[image: IMG_271]



6.点击选择--搜索



[image: IMG_272]

7.提交完成后记得联系上级组织审批哟 



[image: IMG_273]
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智慧团建各类问题归纳总结



1、如何修改密码？

登录系统，进入智慧团建系统个人首页；

点击“系统设置”，再点击“修改密码”进入修改密码页面；

输入原密码，在输入两遍新密码。

[image: IMG_275]



2、导入到团支部的团员团干部的初始密码是什么？

导入到系统的团员团干部不再需要注册，可用身份证+初始密码（身份证后八位）登录。



3、忘记密码，该如何解决？

团员团干部重置密码需要使用以下方法：

第一步：联系组织管理员（或上级组织管理员），让管理员在“成员列表”处分配“密码重置验证码”。

[image: IMG_276]



第二步：在登录页面点击“忘记密码”，再输入：身份证号码、新密码、密码重置验证码，验证码，即可重置密码；



[image: IMG_277]



4、登录失败是怎么回事？

出现以下截图的登录问题，有三种情况：

1、身份证未在系统中注册

2、身份证填写错误

3、密码填写错误；

仔细校对填写的身份证号码、密码和验证码。

[image: IMG_278]

5、有那几种注册方式？

智慧团建系统的注册是：创建用户账号和归属组织关系。系统以身份证号码为用户名，提供了以下三种方式让新用户加入到系统：

①团员团干部主动注册;

（1）管理员注册：上级组织指定的组织管理员使用；

（2）团员团干部注册：组织管理员未将其添加到系统中的团员团干部适用。

②组织管理员添加;

管理员通过逐条录入、批量导入的方式添加团员团干部数据，为团员团干部创建账号，此类用户不需要注册可直接登录。



6、如何进行管理员注册?

第一步：打开https://zhtj.youth.cn/zhtj；[image: IMG_279]第二步：进入智慧团建登录页面，进入注册选择页面，选择“管理员注册”；[image: IMG_280]



第三步：进入注册页面后，准确选择要注册的团组织和团内职务；

第四步：填写管理员注册码；

第五步：填写个人信息；

第六步：完成注册。





附件一：
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oleObject2.bin
团员基本情况证明


（供参考，使用时请删除红色备注的字）


×××，男/女，×族，××××年××月××日出生，身份证号×××××××××××××××，籍贯××省××市××县。该生于××年××月××日在××××中学加入中国共产主义青年团。入团志愿书编号是××××××（2017年后发展的团员，必须填写入团志愿书编号；2017年之前发展的，可以不填写，此句话可删除）。于××××年××月，因升学（填写转出原因）组织关系转出至×××（新学校/单位名称）。


×××中学团委


（盖章）   


××××年××月××日
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