法商学院国际贸易系2016届本科生毕业论文（设计）答辩工作方案
根据学校关于2016届本科毕业论文（设计）工作安排，为保证国际贸易系2016届本科毕业论文（设计）的答辩、存档等工作有序进行，特制定毕业论文（设计）答辩工作方案。
一、答辩时间
2016年5月14日，星期六，下午1：30——4：30。
二、答辩组织
国际贸易系成立毕业论文（设计）答辩委员会，组成人员为郑绪涛、邢宏洋、徐万华、吴文劲、易先桥、李娟。答辩委员会负责组织协调整个论文答辩和成绩评定工作，下设5个答辩小组，具体分组情况见附件。
三、答辩规则及要求
1. 毕业论文答辩方式由答辩小组进行口试答辩。
2. 每个答辩小组由三名以上教师组成。论文指导教师不参加自己所指导的学生的论文答辩，即答辩学生分组时，实行指导老师回避制。
3. 答辩教师应提前仔细审阅每个学生的论文，并围绕学生论文的基本观点准备答辩提问。
4. 学生答辩顺序为“国际贸易系2016届本科生毕业论文（设计）答辩安排”学生分组的自然顺序。
5. 答辩时，学生先陈述自己论文（设计）的主要内容，包括选题背景、论文结构、主要观点、各部分的主要内容以及研究方法，一般不超过10分钟。
6. 答辩老师根据学生论文基本情况提出3到4个问题，学生根据问题逐一作出回答，不得回避，确实回答不了的问题应予以声明，直至答辩组长认为答辩可以结束为止。
7. 对教师提问与学生的回答，答辩小组应做好详细的书面记录。
8. 答辩小组组长负责组织答辩、写出答辩意见、评定成绩等相关工作。
四、成绩评定规则
1. 论文指导教师按照百分制对学生论文进行评分，并写出评语；
2. 答辩小组综合考虑论文（设计）质量要求和答辩表现，对学生论文进行综合评价，答辩小组通过审议后按照百分制对学生论文答辩情况进行评分，并给出具体意见。
3. 毕业论文总成绩由论文成绩和答辩成绩两部分组成。其评分比例为：指导教师对论文评分占比70％，答辩小组对答辩成绩评分占比30％，其中论文（设计）成绩及答辩成绩两者之一不及格则视为综合成绩不及格。
4. 毕业论文（设计）综合成绩评定，采用四级记分制：优秀、良好、合格、不合格。毕业论文分数与等级对应关系如下：90分及以上为优秀；75－89分为良好；60－74分为合格；59分及以下为不合格。在一个专业中优秀比率一般不得超过15%。
5. 对毕业论文成绩有争议的及优秀毕业论文，由毕业论文答辩委员会复审。
五、其他注意事项
1. 4月30日前，学生应将毕业论文交给指导教师，逾期不交者不安排答辩。学生确有正当理由无法参加第一批答辩者，须由学生本人写出书面申请书，辅导员、主管学生工作院领导和主管教学工作院领导的三方亲笔签名，可安排参加第二批答辩。
2. 5月6日，论文指导教师将确定可以参加答辩的学生名单和学生论文答辩稿。
3. 答辩前，学生应提前熟悉答辩场地。答辩时不得迟到，对不按规定时间参加答辩或无故不参加答辩者取消答辩资格，由此产生的一切后果由学生本人负责。
4. 因论文不合格或第一批答辩未通过的学生，须根据论文指导教师或答辩小组意见进行修改，经论文指导教师审阅通过后可申请参加2016年5月19日的第二次答辩。
5. 5月27日前，完成答辩成绩汇总等工作。学生按规范装订好论文，指导教师将装有归档材料的毕业论文档案袋收齐后交与教学秘书归档。
六、毕业论文归档材料
1、本科毕业论文（设计）资料建档要求

（1）毕业论文（设计）开题报告书定稿（１份）；

（2）毕业论文（设计）指导过程及答辩过程记录表（1份）；

（3）毕业论文（设计）初稿、二稿及定稿；

（4）毕业论文（设计）电子文档（含光盘）等

（5）填写好档案袋上所有相关内容，不得漏填。

学生、指导教师和答辩记录员、答辩小组长及答辩委员会主任都应按实际情况完整填写相关内容，不得遗漏。
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